SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUONG THPT PHUOC HOA

S6: 59§ THPTPH Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 7/thang 11 ndam 2026
V/v trién khai, thuc hién nang bac
lvong trude thoi han ndm 2026

Kinh guri:
- Cac t6 Chuyén mon, to6 Van phong;
- Céc b0 phan, ca nhan co6 lién quan.

Thuc hién Cong van s6 12031/SGDDT-TCCB ngay 09 thang 11 nam 2026 cta S&
Gi4o duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé viéce trién khai, thuc hién ning bac luong
trude thoi han nam 2026, Truong THPT Phudc Hoa yéu cau céc to, bd phan va c4 nhan
lién quan thyc hién cac nd1 dung sau:

1. Phé bién quy dinh, xac dinh d6i twong va diéu kién xét

Céc t6 truong pho bién Cong vin s6 12031/SGDPT-TCCB va Quy ché nang bac
lvong trudce thoi han hién hanh ctia Truong dén toan thé vién chuc, nguoi lao dong; bao
dam cong khai, dan chu, khach quan, khong b sot doi tuong du diéu kién.

Pbi twong xét phai dap tmg day du diéu kién vé xép luong; két qua danh gi4, ky luat;
thanh tich xuat sic duoc cong nhan bang van ban; chua hudng bac luong cubi cling va dén
ngay 31/12/2026 con thiéu tir 12 thang tré xudng dé nang bac lwong thuong xuyén. Khong
thyc hién hai lan lién tiép nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic.

Thanh tich xét theo thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhan trong 06 nim gan nhat
d6i voi chirc danh yéu cau trinh do tir cao dang trd 18n hodc 04 nam ddi véi chire danh con
lai, tinh dén ngay 31/12/2026; khong st dung lai thanh tich trude quyét dinh nang luong
truGe thoi han lan trude. Viée xép thtr tu dua trén thanh tich cao nhat va Quy ché cua
Truong.

2. Ra soat, tiep nhan va kiém tra ho so

Giao Té trudng Vin phong chu tri d6i chiéu quyét dinh lwong hién huong, thoidiém
du kién nang lwong thuong xuyén, tinh trang danh gia va ky luat, qua trinh cong tac, thoi
gian nghi khong huéng lwong, gian doan bao hiém xa hoi va ho so chuyén ngach, nang
ngach hoac ché d6 luong c6 lién quan; 13p danh sach so by nguoi du diéu kién, phéi hop
cac tO truong ra soat va thong bao dén ting ca nhan.

Cé nhan thudc dién dé nghi cung cap ho so theo hudng dan ctia So: quyét dinh lwong
hién hudng; quyét dinh lién quan dén chuyén ngach/nang ngach, diéu dong, b6 nhiém hodc
thay déi chirc danh, don vi cong tac (néu cd); mot minh chimg thanh tich cao nhat da duoc
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cip c6 tham quyén cong nhan. Truong hop xét theo danh hiéu lao dong tién tién hai nim
hoc lién ké thi sir dung ho so chung cua don vi theo huéng dan.

3. Xét chon, xac dinh chi tiéu va cong khai két qua

Té truéng Vin phong tham muu Hiéu trudng ra soat Quy ché cua Trudng, xac dinh
chi tiéu khéng quéa 10% danh sach tra lwong theo cach tinh cua S tai mbc 31/12/2026; ddi
chiéu s6 lidu, quyét dinh phé duyét c6 lién quan trude khi trinh xét.

Hoi dong xét nang luong cia Trudng (theo quyét dinh thanh 1ap) t6 chic hop Xét,
1ap bién ban, xép thi tu theo thanh tich va quy dinh wu tién trong Quy ché; thyc hién cong
khai danh sach, két qua xét theo quy dinh. Hiéu truong xem xét, ky vin ban dé nghi gui
Sé.

4. Tién d9 thwe hién va giri ho so

Céc to pho bién va chuyén thong tin dén vién chic, nguoi lao dong ngay khi nhan
cong van. Ca nhan giri ho so vé Ké toan trude 16 gio 00 ngay 12/11/2026; T trudng Vin
phong (Ké toan hd trg) hoan tat ra soat, chuan bi danh séach va ho so phuc vy hop Xét trong
ngay 13/11/2026. Nha trudng to chiic xét, cong khai va hoan thién ho so dé gii S& cham
nhat ngay 16/11/2026.

Hb so gdm cong vin dé nghi; bién ban hop xét; danh sach dé nghi; Quy ché kém
quyét dinh ban hanh; quyét dinh cong nhan lao dong tién tién cta toan co quan trong hai
nam hoc lién ké (d4anh dau dbi twong dugce dé nghi); ho so ca nhan xép theo danh sach. Giri
ddng thoi qua hé thdng van ban dién tir https://vpdt.hcm.edu.vn va Google Drive theo lién
két So cap cho don vi trong thoi gian 12/11-16/11/2026. T6 Vian phong chiu trach nhiém
kiém tra tinh day du, luu ban giri va x4c nhan ndp thanh cdng.

5. T6 chirc thue hién

Hiéu truong chi dao chung va xem xét hd so trinh ky. T6 Van phong 1a dau mdi tiép
nhan, tong hop, tham muu vé chi tiéu, trinh tw va hd so. Cac to truong phdi hop ra soat,
thong tin dén timg vién chic, ngudi lao dong; c& nhan chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xac cta ho so. Kho khin, vuéng mic phai bao cdo ngay To truong Vian phong, Ké
toan dé tong hop, trinh Hiéu trudng xtr 1y kip thoi.

Dé nghi cac to, bd phan va ca nhan lién quan nghiém tic trién khai, bao dam ding
d6i twong, dang quy dinh va tién do./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Ban Gidm hiéu;
- Luu: VT.
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