SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phc
TRUONG THPT PHUOGC HOA

S6: 197 IQD-THPTPH Thanh phé Ho Chi Minh, ngay /77 thang 6 niam 2026

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, khai thac va sir dung Hoc ba so tai
Trwong Trung hoc pho thong Phuwéc Hoa nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG PHUOC HOA

Can cit Ké hoach s6 2106/KH-SGDDPT ngdy 22 thing 4 nam 2025 ciia S¢
Giao duc va Pao tao Thanh phé Hé Chi Minh vé trién khai Hé théng theo doi,
danh gia hoc sinh va Hoc ba s6 trén dia ban Thanh phé Hé6 Chi Minh tir nam hoc
2024 - 2025.

Can cit Quyét dinh sé6 3016/0P-BGDPT ngay 31 thang 10 nam 2025 ciia
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé chudn héa dinh dang dir liéu hoc
ba so;

Can cir Cong vin sé 7802/BGDPT-GDPT ngay 27 thang 11 ndm 2025 ciia
Bé Gido duc va Pado tao vé viéc hwong dan thuc hién Hoc ba s6 doi véi Gido duc
phé théng va Gido duc thwong xuyén nam hoc 2025 - 2026;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, khai thac va sir dung Hoc ba s6 tai
Truong Trung hoc pho thong Phudc Hoa tir ndm hoc 2025 - 2026 (Dinh kem Quy
ché).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Van phong, to trudng chuyén mén, cac bo phan doan thé, vién chirc
va nguoi lao dong trong nha truong chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay thay quyét dinh s6 54-1/QD-THPTPH ngay 23/9/2025.
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QUY CHE

4i thac va siv dung Hoc ba sb tai Truong Trung hoc pho thong
Phwéc Hoa

\_*_

(BairHianh kem theo Quyét dinh s6 197 /OD-THPTPH ngay 7 / ¢ 12026 ciia
Truong Trung hoc phé théng Phide Hoa)

Chwong |
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung va doi twong ap dung
1. Pham vi ap dung
Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, sir dung Hoc ba sb tai Truong THPT
Phudce Hoa.
2. Poi twong ap dung

Quy ché ap dung d6i voi can bd quan ly, giao vién, nhan vién, hoc sinh va
cac don vi cung cap dich vu Hoc ba sb c6 dii nang luc, kinh nghiém dé trién khai
phuong an, giai phap k¥ thuat dam bao ding dinh dang chuan theo quy dinh cia
Bo Gido duc va Dao tao! (GDDT) vé Hoc ba s6 tai Truong THPT Phuéc Hoa.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba s6 1a Hoc ba duoc sb hoa, luu gilr trén moi1 trudng s0, cb ky xéc
thyc dién tr cia cd nhan va to chirc cd tham quyén; co6 gia tri phap 1y dé st dung
trén mo1 trudng so.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly Hoc ba sb

1. Str dung Hoc ba s6 nham nang cao hiéu qua trong cong tic quan 1y cta
nha truong; tao thuan loi cho can bo, gido vién trong vi¢c st dung va theo doi qua
trinh hoc tap ctiia hoc sinh; bao mat va luu trit an toan dir li€u; thay thé hoc ba in
giay.

2.Hoc ba sb phai dam bao yéu cau thong nhét phu hop voéi thyc tién, an
toan, chinh xac, toan ven, c6 thé xac thuc, truy vét trén moi truong dién tir va in
dudi dang hé so gidy theo dung quy dinh, dap tmg cic yéu cau vé phuc vu cong
tac kiém tra, danh gia.

3.bam bao déng bo v&i Co s dit 1liéu Hoc ba s6 do BO GDDT quan ly sau
khi két thic nam hoc.

4.Nghiém cadm moi hanh vi gian lan trong quan 1y va str dung Hoc ba s6.

Picu 4. Noi dung, yéu ciu vé Hoc ba sd; tao 1ap, quan Iy va sir dung
Hoc ba so

1.Hoc ba so

-Pam bao luu trir day da, chinh x4c thong tin vé hoc sinh va két qua hoc

! Quyét dinh s6 3016/QD-BGDPT ngay 31 thang 10 nam 2025 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé chuén héa dinh dang dix
liéu hoc ba s0.
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tap, rén luyén cia hoc sinh trong qua trinh hoc tap tai nha truong.

-Dam bao phét quan, toan ven thong tin khi hoc ba da dugc phat hanh
(khong thé thay doi thong tin).

- Hoc ba s6 ¢6 gia tri phap ly twong duong Hoc ba gidy khi dugc ky so hoac

xac thuc dién tir boi ngudi c6 thAm quyén theo quy dinh cua phap luét vé giao
dich dién tur va cac van ban phap luat co6 lién quan.

- T4 chire, ca nhan duoc cap quyén co thé truy cap de xem, doc va sur dung
thong tin trén hoc ba trén cong tra ctru Hoc ba s truc tuyén.

- Bao dam an toan thdng tin ca nhan theo quy dinh ctia phap luat.
- Puoc Iuu trir an toan theo quy dinh.

- f)ém bao thuan tién cho viéc sir dung, quan ly, tra ctru, xac thuc hoc ba
truc tuyén.

_ -Cho phép xuét ra ban mém cua Hoc ba s, ¢ thé in dugce trén gidy theo
mau hoc ba quy dinh cua B6 GDDT, d¢é su dung trong mét so truong hop cu the
(néu can).

2. Tao 1ap Hoc ba s

-Hoc ba s6 duoc tao 1ap tr co s& dir li€u cua phﬁn mém quén,ly truong hoc,
dam bao theo quy dinh cﬁa Bo GDDT; dinh dang dir liéu Hoc ba 5’6 ding véi quy
dinh, bao dam thong nhat va dong b vaoi Co sd dir liéu Hoc ba so6 do Bo GDDT
quan ly.

-Thﬁng tin trong Hoc ba s phai duoc tao 1ap chinh xéc, kip thoi, phan anh
dung két qua hoc tap, rén luyén va thong tin ca nhan cua nguoi hoc.

-Can b quép 1y, gido vién, nhan vién thu’g hién ky s6, xac nhan dit liéu va
chiu trach nhiém vé thong tin c6 trong Hoc ba so theo quy dinh cua phap luat.

3. Quin 1y Hoc ba sb

- Viéc tao 1ap, phat hanh hoc ba s6 do nha truong chiu trach nhiém thyuc

hién theo quy dinh cua B GDDT.

~ -Dir liéu Hoc ba s0 dugc bao mit, luu trit theo quy dinh ciia Bo GDDT;
dong bd véi Co so dir liéu Hoc ba so6 do Bo GDDT quan 1y sau khi két thuc nam
hoc.

4. Sir dung Hoc ba s6

-Hoc ba s6 dugc st dung thgiy thé cho Hoc ba gidy trong cac hoat dong
quan ly, danh gia, xét 1én 1op, xét tot nghiép, tuyén sinh va trong viéc giai quyét
cac thu tuc hanh chinh c6 lién quan dén Hoc ba.

- Dit liéu Hoc ba s6 duoc két ndi, chia sé v6i hé thong Co s¢ dir liéu cua BO
GDDT, phuc vu cong tac quan ly gido dyc tai nha truong va ho trg viéc d6i mai
phuong phép day hoc, kiém tra danh gia tai nha truong.

-Nguoi hoc c6 thé tra ciru, khai théc théng tin truc tuyén qua tmg dung
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VNelD hoic hé thong quan 1y Hoc ba s6 ciia Bo GDDT dé thuc hién cac thu tuc
hanh chinh lién quan khi can thiét.

Chuwong |1
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG HQC BA SO
Diéu 5. Pdi v6i Hiéu trudng
1.T6 chtc trién khai Hoc ba sé theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé quan 1y,
su dung hoc ba sO tai nha truong. Nang cap phan mém quan 1y truong hoc dap

g cac yéu cau Ve trién khai Hoc ba s0. Phan cong nhiém vu cu thé cho timg
thanh vién phan mém Hoc ba sb.

2.Cung cip va chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhan trén Hé thong
quan Iy trudng hoc va CSDL Hoc ba s6, chtg thu s6 ca nhan duoc cap. Trang bi
chit ky s6 cho can bo quan 1y, gido vién sir dung trong thuc hién nhiém vu va thuc
hién ky s6 Hoc ba s theo thim quyén.

3.Ky s6 xac nhan két qua danh gia ciia gido vién mon hoc/ hoat dong gido
duc, gido vién chu nhiém trén HE thong quan 1y truong hoc va CSDL Hoc ba so
vao cuoi nam hoc hoac xuat Hoc ba so dé tra cho hoc sinh khi chuyén truong (néu
can).

4.Quyét dinh thoi gian khoa, mé Hoc ba sd va quy dinh cac thi tuc cap
nhat, stra chita Hoc ba s6 diing quy dinh.

5.Xét duyét hoc hoc ba sb sau khi tat ca gido vién day cac mon hoc va giao
vién chi nhiém 16p da nhap day di ndi dung va ky so theo quy dinh.

6.Quyét dinh xir 1y theo tham quyén, dé nghi cac cip c6 tham quyén quyét
dinh xt Iy d6i véi ca nhan vi pham.

Diéu 6. P6i v6i Phé Hi¢u trudng

1. Tao tai khoan, phan quyen cho cac ca nhan, t6, nhom, bd phan s dung
Hoc ba s6. Tham muu cho Hiéu trudng dé dam bao cac diéu kién vé vat chat,
trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ctia Hoc ba s0.

2.Gitp Hiéu truong truc tiép chi dao, theo déi viée trién khai Hoc ba sb
theo linh vuc dugc phan cong.

3.Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat cac thong tin cua gido vién,
hoc sinh vao co s& dit liéu Hoc ba so.

4.Phdi hop voi bd phan Cong nghé thong tin va trong viéc bao dam ha ting
ky thuat, an toan va bao mat dir li¢u.

5.T6 churc tap huén, tao diéu kién thuan loi cho gi4o vién, nhan vién tham
gia str dung, khai thac phan mém Hoc ba s6 mét cach hiéu qua, dung chirc nang,
nhiém vu dugc phan cong.

6. Tong hop tinh hinh thyc hién, kip thoi bao cao Hi€u truong cac kho khan,
vuéng mic trong qua trinh trién khai.
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Piéu 7. Poi véi nguoi quan tri hé thong

1.Tham muu Hi¢u truong xay dung cac quy dinh vé quan 1y, bao quan va
luu trir Hoc ba so theo quy dinh.

2. Tiép nhan, luu trit Hoc ba sd tir cac co s& gido duc khac chuyén dén; Hoc
ba s0 chuyén di theo chi dao va phé duyét ctia Hiéu trudng.

3.Cap nhat danh sach hoc sinh chuyén 16p, chuyén trudng theo ting hoc ky
va theo quy dinh hién hanh.

4.Chiu trach nhiém quan ly tai khoan ca nhan trén H¢ thong quan ly truong
hoc va CSDL Hoc ba sd, chtng thu sb ctia nha truong duoc cap.

5.Khai bao chimg thu s0; Pang ky chung thu s6 cua nha truong; Kiém tra
chung thu so6 sau khi dugc phé duyét.

6.Khoi tao Hoc ba sd; Kiém tra trang thai phé duyét chir ky sO; Ky sb phat
hanh; Xéac nhén hoan thanh; Gui dir liéu 1én CSDL Hoc ba s6 cua B GDDT khi
c6 yéu cau; Kiém tra Hoc ba so6 da phat hanh (n€u can).

Picu 8. Pdi voi gido vién chii nhiém
1.Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc.

2.Cap nhat thong tin hoc sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, Chuyen truong
theo dinh ky hang thang; hoan thanh cac ndi dung trong Hoc ba vao cuoi moi nam
hoc.

3.Ky s6 x4c nhan két qua danh gia, két qua xep loai hoc sinh chu nhi¢ém
trén hé thong quan 1y trudng va CSDL Hoc ba s6 vao cudi nam hoc hodc xuat Hoc
ba sd dé tra cho hoc sinh khi chuyén truong (néu can).

4.Kiém tra Hoc ba s6 cua 16p; giup Hiéu trudng theo ddi, ra soat thong tin
trong Hoc ba so0 cia hoc sinh 16p chi nhiém.

5.Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhan trén Hé thdng quan Iy trudng
hoc va CSDL Hoc ba sb, chung thu sb c4 nhan duoc cép; bao cao kip thoi véi
Hiéu trudng vé van dé su cb, 161 cap nhat hé théng hoidc cac van dé khé khan khac
lién quan dén viéc truy cap hé thong dir liéu.

6. Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.
Piéu 9. Poi véi gido vien mon hoc/hoat dong gido duc

1.Ky s6 xac nhan két qua danh gia, diém sb mon hoc/hoat dong gido duc
dugc phan cong giang day trén hé thong quan 1y trudng hoc va CSDL Hoc ba s6
vao cubi nam hoc.

2.Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhén trén Hé thdng quan 1y truong
hoc va CSDL Hoc ba sb, chimg thu sb c4 nhan duoc cép; bao cdo kip thoi vaoi
Hi¢u truong vé van dé su ¢d, 16i cap nhat h¢ théng hodc cac van dé khé khan khéc
lién quan dén viéc truy cap hé thong dit liéu.

3.Thuyc hién theo cac quy dinh hién hanh.
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Picu 10. Poi véi cac thanh vién tham gia vao quy trinh thue hién Hoc
ba s6

Tt ca cac thanh vién co trach nhiém bao mat tai khoan str dung, khong nho
nguoi khac lam thay cong vi¢c cua minh; bdo céo kip thoi véi Lanh dao nha
truong vé su cd, 161 cp nhat hé théng hoic kho khin khéac phat sinh lién quan dén
viéc truy cap hé thong dit liéu. Ngoai ra, tuy theo vai trd va trach nhiém duwoc phan
cﬁng, mdi ca nhan phai thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cAu clia cép c6 thim
quyen.

Chuwong 111
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG HOQC BA SO
Piéu 11. Quy dinh phin cong quin ly Hoc ba s
Hi¢u truong c6 trach nhi¢m quan 1y, quan tri Hoc ba $6.
Piéu 12. Nhiém vu ciia ngudi quén tri hé thong

- Phan quyén cho céac ca nhan, nhom, t6, bd phan st dung Hoc ba sd; tham
muu cho Lanh dao nha truong dam bao cac dicu kién co so vat chat, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong cua hé thong Hoc ba so.

- Quan ly va bao mat dir li¢u; thuc hién khod, mé hé théng theo yéu cau clia
Lanh dao va theo quy ché quan 1y Hoc ba so cua truong.

-Pé nghi don vi cung cép dich vu cép nhat kip thoi cac biéu méu in 4n theo
quy ché danh gia, xep loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi co quyét dinh thay
d6i, diéu chinh cua cap trén (néu c0).

-Cap nhat dit liéu ban dau vao dau mdi nim hoc hoic c6 sy thay doi theo
sy phan cong cuia Lanh dao nha truong.

- Huéng dan, hd trg, tao diéu kién thuan loi cho gido vién, nhan vién cua
truong trong viéc st dung phan mém.

Pi¢u 13. Quy dinh vé in 4n va luu trir

- Sau khi két thiic naim hoc, Hiéu trudong quyét dinh viéc khod Hoc ba sb
cua nam hoc.

- Két thuc niam hoc, sau khi cap nhat day du dir liéu, hoan thanh ky s6 Hoc
ba s0, Hiéu trudng cho phép xuat Hoc ba so ra tir phan mém luu trir theo ting
nam hoc va in an, bao quan quy dinh luu trir ho so.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Kinh phi cho quan 1y va sir dung Hoc ba s6

Kinh phi dugc b tri trong du toan ngan sach nha nude hang nam, dung dé
mua sam, nang cap hé thong, ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, phuc vu cho hoat
dong cua Hoc ba so.

Piéu 15. Kiém tra va giam sat
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1. Céc khau trong qua trinh thyc hién quan ly va str dung Hoc ba sb6 déu
chiu sy thanh tra, ki€ém tra, giam sat cua Hi¢u truong, S6& GDDT va céc co quan
c6 tham quyén khac.

2. Lanh dao nha trudong thudng xuyén té chire kiém tra dit liéu ciing nhu
viéc cap nhat cac ndi dung cua can bg, giao vién trén phan mém.

3. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén phﬁn mém Hoc ba sb khi ¢6 yéu cau
cua doan thanh tra. ki€m tra cap trén.

Piéu 16. Khen thwéng, ky luat

Hiéu trudng quyét dinh xir Iy theo tham quyén, dé nghi cac cdp c6 tham
quyén quyét dinh xtr Iy d6i véi to chure, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng
theo tham quyén, dé nghi cac cap co6 tham quyén khen thudong doi véi to chirc, ca
nhan c6 thanh tich trong vi¢c thuc hién tét quy dinh nay.

Diéu 13. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho viéc quan 1y, khai thac, sir dung Hoc ba s6 tai
Truong THPT Phudc Hoa tir 16p 10 nam hoc 2025-2026.

2. Quy ché nay dugc pho bién, trién khai thuc hién dén toan thé can bd quan
ly, gido vién, nhan vién cia Truong THPT Phudc Hoa.

3. Quy ché nay dugc diéu chinh, bo sung trong qua trinh trién khai thuc
hién néu phat sinh nhitng di€ém mai theo hudéng dan cia cap trén hodac khong con
phu hop theo tirng giai doan (néu can)./.
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