SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH_ Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUONG THPT PHUGC HOA
Sb: 402 /IKH-THPTPH Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 10 thang 9 nam 2026
KE HOACH

Trién khai thuc hi¢n danh gia, xép loai va sir dung két qua danh gia, xép loai
doi véi vién chire va nguoi lao dong Quy III ndm 2026

Can ctr Ké hoach s6 13-KH/TU ngay 17/11/2025 ctia Ban Thudng vu Thanh ay
Tp. Ho Chi Minh vé to chitc kiém diém va danh gia, xép loai chat lugng d6i véi tap the,
c4 nhan trong hé thong chinh tri tir Thanh phd dén co so;

Cian ctr Hudng dan s6 06-HD/BTCTU ngay 12/8/2026 va Cong van sb 3164-
CV/BTCTU ngay 20/8/2026 ciia Ban T6 chitc Thanh uy vé danh gia, xép loai va st
dung két qua danh gia xép loai ddi v4i can bo, cong chire, vién chire quy 11 nim 2026;

Can cr Cong van s6 7713/UBND-VX ngay 20/8/2026 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd H6 Chi Minh;

Can cir Cong van s6 17210/SNV-CCVC ngay 31/8/2026 cua Sé Noi vu TP. HO
Chi Minh;

Can cit Cong vian s6 9421/SGDDT-TCCB ngay 10/9/2026 cua S¢ Gido duc va
Pao tao Tp. HO6 Chi Minh vé viéc trién khai thuc hién danh gia, xép loai va str dung két
qua danh gia xép loai d6i voi vién chirc don vi su nghiép cong 1ap quy I1I ndm 2026;

Can ctr Quy ché danh gid, xép loai chét luong vién chirc va ngudi lao dong hiang
quy theo chi s hiéu suét céng viéc (KPI) ban hanh theo Quyét dinh sé 401/QD-
THPTPH cta Hiéu trudng;

Truong THPT Phudc Hoa xay dyng K& hoach trién khai thyc hién danh gia, xép
loai chat lugng do1 véi vién chirc va nguoi lao dong Quy III nam 2026 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:
- Cu thé hoa va trién khai dong bg, nghiém tuc chi dao cua S¢ Gido duc va Dao

tao vé cong tac danh gia vién chirc hang quy theo chi sb hiéu suit cong viéc (KPI) trén
nén tang so tai dia chi: https://icpv.thanhuytphcm.vn dbi véi CBQL.

- Nang cao y thuc trach nhiém, tinh tién phong guong mau cua Vién chirc quan
ly va giao vién, nhan vién; bao dam danh gia thuc chat két qua thuc hién nhiém vu duoc
giao gan v&i vi tri viée l[am va san pham dau ra cy thé.

- Lam can ctr thyc hién chi thu nhép tang thém Quy 111 nam 2026 theo Nghi quyét
5O 98/2023/QH1S5 cua Qudc hoi va Nghi quyét cia HDND Thanh phé; dong thoi tich
lity 86 liéu phuc vu danh gia, xép loai thi dua cudi nim hoc.


https://icpv.thanhuytphcm.vn/

2. Yéu cau:

- Thuc hién dénh gia nghiém tuc, khoa hoc, khach quan, cong biang, bao dam
nguyen tac “sau rd” (10 nguoi, ro viée, ro thoi gian, ro trach nhiém, rd san pham, rd tham
quyén) va “mot vi¢c - mot dau moi chiu trach nhiém chinh”.

- Kethop hai hoa gitra dinh tinh (30 diém tiéu chi chung) va dinh lugng (70 diém
két qua thuc hién nhiém vu theo KPI).

- Hoan thanh ding tién d6 thoi gian quy dinh ctia S& Gido duc va Pao tao: Vién
chtic quan 1y gtri ho so trude ngay 20/9/2026; Vién chirc khong gilr chirc vu quan 1y
hoan thanh trudc ngay 25/9/2026.

Il. POI TUQNG VA NOI DUNG PANH GIA

1. Poi twong danh gia:

- Can bo quan ly: Hiéu truong, cac Pho Hiéu trudng.

- Vién chie khong gitr chire vu quan ly: Giao vién giang day, Gido vién chu

nhiém, TH tru:ong/To pho chuyén mon, T4 trudong vin phong, vién chirc lam cong tac
thu vién, thiét bi, van thu, ké toan, y té.

- Nguoi lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP thudc dién chi thu nhap
tang thém theo quy dinh.

2. Néi dung va thang diém danh gia (Thang diém 100):

- Nhom tiéu chi chung (30 diém):w Panh gia tu tuong chinh tri, dao duc, 16i sdng,
trach nhiém néu guong (18d); Tu duy doi mai, dam nghi dam lam (4d); Tu phé binh va
phé binh, tu soi tu stra (8d). Thuc hién theo Quy dinh s6 366-QD/TW.

- Két qua thuc hién nhiém vu theo KPI (70 diém): Panh gia trén Danh muc san
pham cong viéc quy 111/2026 (tinh cac cong viéc phat sinh tir ngay 10/6/2026 dén het
quy 111/2026) theo 06 truc trong tim. Piém cong viéc xac dinh theo ty trong: 30% tién
d6 va 70% chat luong két qua.

- Piém thuong KPI (néu co, t6i da 07 diém): Ap dung cho cac ca nhan ¢ thanh
tich noi trdi hoan thanh trudc tién do > 50%, xu 1y cong viéc hoa tdoc dudi 48 gio dat
chat lugng cao, hodc c6 sang kién kinh nghi¢m/cach lam hay dugc nhan rong.

3. Tiéu chuin va ty 1¢ xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”:
- biéu kién dat Xuit sic:

(i) Tong diém danh gia dat tir 90 diém trg 1én;

(if) Hoan thanh 100% nhiém vu dugc giao;

(iii) C6 it nhat 30% trén tong sd nhiém vy hoan thanh vuot mic yéu cau vé tién
do va chat lugng san pham.

- Ty 1¢ khong ché: Khong vuot qua 20% tong s can bo quan 1y (d6i véi BGH)
va khéng vuot qua 20% tong so Vién chirc dugc xep loai Hoan thanh tot nhiém vu trong
tng nhom tuong dong (doi véi gido vién, nhan vién).

I11. TIEN PQ VA LO TRINH TRIEN KHAI THU'C HIEN



Thai gian Ndi dung cong viée San pham / Pau ra | Ngudi chii tri | Nguwdi phoi hop
Truée Cur va dang ky thong tin 01 Xac nhan dang ky Pho Hi¢u Thay Vi
12/9/2026 | vién chirc lam dau mdi quan thanh cong trén bidu | TUONg
trj phan mém dénh gié tai dia mau ctia S&
chi: https://bit.ly/daumoikpi.
11/9 - - Ban hanh K¢é hoach va Quy | Kéhoach & Quy Hiéu truong, Té truong
13/9/2026 ché ndi by danh gia KPI cia ché ban hanh Phé Hiéu chuyén mén,
trudng. - Bién ban hop lién truong Trudng cac doan
- Hop lién tich mé rong (BGH, | tich thé.
Cép uy, Cong doan, To | Danh sach i
trudng) quan triét van ban va Kkhoan d kich hoat
huéng dan trién khai.
- Kiém tra, céip/kich hoat tai
khoan trén phan mém
https://icpv.thanhuytphcm.vn
cho CBQL.
13/9- | - Lépdanh muc san pham CONG | panh myc san phim | Toanthé CB, | Té quan 1y thi
viéc Quy 111/2026 trén phan , )
15/9/2026 | mam danh gia KPI (cac viée tr | chuanduoc phé duyét | GV, NV dua, Ban Gidm
07/2026 den nay). trén phﬁn mém hiéu
- T4 trudng chuyé&n mén duyét
danh muc va bang danh gia
KPI cia gido vién/nhan vién;
Hié¢u truong duyét danh muc
ctia Phé Hiéu trudng va TH
truong.
Chuén bj san tai liéu minh
chirng cho tirmg céng viéc
Ngay | ~Cénhanhoanthanhvie & | B3 oty danhgia | Timgcanhan | GVNV, TTCM,
16/9/2026 chfim diém Tiéu cﬁi chlfng (30 duoc I tai don vi vién chirc, Thiy Tuln.
diém) va cham diem ket qua i o ngudi lao
cong viéc KPI (70 diém) tréen | Dangvanban,vaho |
so' s6 trén thu muc HO dong

phan mém.
- Canhan dé xuét diém thudng
(néu c6) va dé xuat muc xép

loai.

so gido duc.



https://bit.ly/daumoikpi
https://icpv.thanhuytphcm.vn/

Thoi gian

Noi dung cbng viée

San pham / Pau ra

Nguwoi chi tri

Nguoi phoi hop

Nop hd so tir danh gié trén hé
thong phan mém Thanh phd.

17/9/2026

- Cac T6 chuyén mén, T6 Van
phong t6 chire hop t6:

+ Lang nghe ca nhan trinh bay
tu danh gia;

+ T4 tham gia gop ¥, nhan xét;
+ Tién hanh biéu quyét bang
phiéu kin d& xuat mirc xép
loai cho tirng thanh vién trong
t6 (bao dam ty 18 Xudt sic <
20%).

- Bién ban hop t6
Bang téng hop kiém
phiéu dé xuat xép loai

cua to

T6 truong
chuyén mén,
T4 trudng vin
phong

Thanh vién

trong to

Ngay
18/9/2026

- Cép y, Ban Giam hiéu va Hoi
dong thi dua khen thuéng nha
truong hop:

+ Xem xét, cho y kién d4anh
gia d6i voi Ban Giam hiéu
(Mau 1A, Mau 02);

+ Téng hop s6 liéu két qua

danh gid vién chirc quan ly

truong.

Bién ban hop Cip uy

- BGH, Bang tong hop
Mau 02

Bi thu Cép uy,

Hiéu truéng

Cac Pho Hiéu
truong, Cap ty
Vién

Trwée
20/9/2026

(Han chét
giri S6)

- Gri toan bo hd so danh gia,
xép loai ddi véi vién chirc
quan 1y vé S& GD&DT (qua
Phong TCCB) trén phan mém
Van phong dién tur.

Thuc hién nhap théng tin, s6
lidu bao céo tong hop truc
tuyén trén Google Sheets theo
duong dan cua S6 GD&DT.

- Ho0 so van ban dién

tir giri SO

Dir li€u cép nhat trén
Google Sheets ctuia S

Hiéu truéng

Thay Vi, Co

Yén Van thu.

21/9 -
24/9/2026

- Hoi dong danh gia trudng
thim dinh két qua dé xuét cua
cac td d6i véi gido vién, nhan
vién.

Quyét dinh cta Hiéu
truong kém danh sach
x&p loai

Hiéu truéng

Hoi dong thi dua

- d4nh gia




Thai gian Ndi dung cong viée San pham / Pau ra | Ngudi chii tri | Nguwdi phoi hop
Hiéu truong ban hanh Quyét
dinh cong nhan két qua danh
gia, xép loai Quy 111/2026 d6i
vai Vién chirc khong gitr chuc
vu quan ly va nguoi lao dong.
Truoc Hoan tat viéc luu trir ho so HO so luu trit tai B0 phén Vian Tb truong
osigfa0ge | O NP IORCURVIEN | trutmg (MAu 18, | phong / Van | chuyen mon
chtrc, giao vién, nhan vién tai thu
don vi theo hinh thirc van ban | Piénban hop, phicu
PR danh gid)
gidy va ho so so theo dung
quy dinh.
Truée - Thong bédo cong khai két qua | - Théng bao cong Hiéu truong B phan K&
danh gia, xép loai Quy khai .
30/9/2026 B4, xep loai Quy toan
111/2026 trong toan trudng. ) .
Danh sach chi tra thu
B0 phéan Ké toan 1ap danh nhéap tang thém
sach va thuc hién cac thu tuc
chi thu nhéap tang thém Quy
111/2026 theo quy dinh.

IV. THANH PHAN HO SO VA HINH THU'C NQP
1. HO so giri vé S& Gido duc va Pao tao (Poi véi vién chirc quan 1y, nhan
vién - Truéc 20/9/2026):
- Guri bang hinh thirc van ban dién tir trén phan mém Van phong dién tir (nén
thanh 01 thu muc dat tén theo don vi):

(1). Van ban dé nghi cua tap thé 1anh dao, quan Iy don vi.

(2). Ban ty danh gi4, xép loai ca nhan kém khung tiéu chi (Mau 1A) cua timg can

bd quan 1y.

(3). Bang tong hop két qua dénh gi4, dé xuét danh gia doi véi can bd lanh dao,
quan 1y (Mau 02).

(4). Bang thong ké danh muc thyc hién nhiém vy (theo mau Phy luc 4).

(5). B&o cao truc tuyén trén Google Sheets ciia S6 GD&PT.

2. Hb so lwu trir tai don vi (Ddi véi gido vién- Truéde 25/9/2026):

- Luu trit bang vin ban gidy tai bd phan Vin phong trudng:

(1). Ban tu danh gia, xép loai ca nhan kém khung tiéu chi (Mau 1B).

(2). Bang tinh diém KPI c6 x4c nhan cua T6 truong chuyén mon.
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(3). Bién ban hop t va bién ban kiém phiéu dé xuat mirc xép loai cua to.
(4). Quyét dinh cong nhan két qua xép loai quy cta Hiéu truong.
V. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hi¢u: Chi dao toan dién cong tac danh gia; truc t1ep quan ly, phan
quyen phan mém; kiém tra, giam sat tién d6 cua cac t; giai quyét khiéu nai, thic méc
(néu co) theo ding tham quyeén.

2. Can bd quan tri phan mém: Hudng dan ky thuat, theo ddi viéc tao tai
khoan, nhap dir liéu va ndp ho so truc tuyén cua 100% cén b, giéo vién, nhan vién; kip
thoi xtr 1y 16i ky thuat phat sinh.

3. CA&c Té trudmg chuyén mon, To truwéng vin phong: Chiu trach nhiém truc
tiép trong viéc don déc thanh vién ding ky danh muc, ra soat minh chimg, phé duyét
danh muyc va chu tri hop xét danh gia tai to dam bao coéng tim, dan chu, ding thoi han.

4. Toan thé can b, gido vién, nhan vién: Nghiém tic nghién ciru quy ché,
chu dong hoan thanh viéc tu cham di€ém va ndp ho so ding thoi han quy dinh.

Noi nhgn: , HIEU TRUONG
- Cap uy truong (dé béao co);

- BGH, Poan TN;

- Céc t6 CM, T VP (dé thyc hién);
- Luu: VT, BGXL.

&‘1->hgm Thi Thanh Thuay
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