SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUONG THPT PHUOC HOA
S6: 489/KH-THPTPH Thanh pho Hé Chi Minh, ngay 29 thang 09 ndm 2026
KE HOACH

Vé trién khai cong tac cai cach hanh chinh, chuyén d6i s6 gin véi yéu cau
phong, chong tham nhiing, 1ang phi, tiéu cwe

Can cua Cong van sé‘ 5457/UBND-NCPC ngay 22 thang 6 nam 2026 cua Uy
ban nhan dan Thanh pho ve cong tac cai cach hanh chinh, chuyén doi s6 gan véi yéu
cau phong, chong tham nhiing, 1ang phi, ti€éu cuc Thanh pho;

Cin cir Cong van s0 8251/SGDDT-VP ngay 12 thang 8 nam 2026 cia S¢ Gido
duc va Pao tao Thanh ph6 vé cong tac cai cach hanh chinh, chuyén doi s6 gan voi
yéu cau phong, chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc cua nganh Giao duc va bao tao
Thanh pho;

Can ctr chtre nang, nhiém vu va tinh hinh thue té trién khai cac hoat dong gido
duc tai Truong THPT Phudc Hoa.
|. MUC PiCH VA YEU CAU

1. Mye dich Trién khai dong bo va hiéu qua cong tic cai cach hanh chinh
(CCHC), tang cudng chuyén doi so toan dién nhdm phyc vy truc tiep yéu cau phong,
chéng tham nhiing, lang phi, ti€u cyc tai don vi. Thong qua viéc cong khai, minh bach

dir liéu trén moi truong so, nha truong quyét tam triét tiéu cac co hodi nhiing nhiéu,
phién ha trong giai quyét thil tuc hanh chinh va quan 1y gido duc.

2. Yéu cau Noi dung CCHC va chuyén doi so phai dugc cu thé hda thanh cac
nhiém vu va giai phap trong tdm; bao dam r6 néi dung cong viéc, tién do thuc hién,
phan dinh trach nhiém cy thé cta timg t6 chuyén mén, ca nhan gan véi san pham dau
ra dinh luong duoc.

111. NOI DUNG NHIEM VU TRONG TAM
1. Cong tac CCHC va Chuyén doi s6

a. Chu dong nghién ctru, ap dung cac giai phap cong nghé dé toi wu hoa quy trinh
nghlep vu chuyén mon gin chit véi yéu cau phong, chéng tham nhiing.

b. Khan truong thuc hién sé hda 100% hd so, két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh tai don vi; ddc bi¢t chu trong viéc tai sit dung dir liéu dé nang cao hiéu suat
quan ly.

c. Pay manh cac giai phap nang cao ty 1¢ ho S0 truc tuyén toan trinh. Quyét liét
thie hién nguyén tic: Khong yéu cau ca nhan, to chire (hoc sinh, cha
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me hoc sinh) ndp thanh phﬁn ho so, giéy to vat ly néu dit liéu da duoc sb hoa hodc co
san trong hé thong dit liu dung chung cia nganh.

2. Cong khai, minh bach dir li¢u

a. Tang cuong cung cap thong tin, dir liéu trén moi truong s nham han ché t01
da viéc tiép xtic truc tiép khong can thiét giira vién chirc nha truong va ca nhan, to
chuec.

b. Tap trung hoé[l thién hé Sinh thai dit liéu cua nha truong bao dam tiéu chuan
“dang — du — sach — song - thong nhat - dung chung”

¢. Tryc tiép van hanh va mé rong hiéu qua tmg dung EDUI, hé thong S6 dau bai
s0 va cac nén tang so khac d€ minh bach hoa toan bd hoat dong day, hoc va danh gia

3. Ky luit, ky cwong va Trach nhiém cong vu

a. Trién khai quy trinh xt 1y cong viéc hoan toan trén moi truong dién tir nham
bao dam kha nang theo doi, giam sat va luu vét (logs) toan bd qua trinh giai quyét ho
s0, ngan ngura cac hanh vi tiéu cuc.

b. Nghiém cam hanh vi gay kho khan cho ca nhéan, t6 chiic; han ché toi da viéc
yéu cau bo sung ho so nhi€u lan.

€. Nang cao trach nhiém nguoi dimg dau; gan két qua trién khai CCHC, chuyén
do1 s vao cong tdc danh gia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu hang quy, hang
nam cua tirng can bd, gido vién, nhan vién.
111. BAO PAM AN NINH MANG VA HA TANG

1. Nang cdp ha tang so: Tap trung ngudn luc ra soat, dau tu hé thng ha tang
mang, cac hé thong thong tin phuc vu dich vu cdng truc tuyén dap tng day du tiéu
chuan k¥ thuat.

2. An toan thong tin: Thyc hi¢én nghiém tic Chi thi s6 57-CT/TW ngay 31
thang 12 nam 2025 cua Ban Bi thu v€ tang cuong bao dam an ninh mang, bao mat
thong tin, an ninh dir liéu trong h¢ thong chinh tri.

3. Trach nhiém van hanh: Hiéu trudong chiu trach nhiém cao nhéat vé cong tac
bdo mat va an ninh mang tai don vi. Kién quyét khong dua vao van hanh cac hé thong
thong tin, tng dung chua dugc danh gia an toan, an ninh mang theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trwong: Chu tri, chiu trach nhiém tryc tiép vé két qua trién khai Ké
hoach. Truc tlep chi dao viéc tai cau tric quy trinh giai quyet cong viéc trén moi
truong dién tir d& dam bao tinh cong khai, minh bach va chdng tham nhiing, ling phi.

2. Cac T6 chuyén mén va Bo phan vin phong: Chiu trach nhiém sb hoa toan
bd ho so chuyén mén thudc pham vi quan ly. Truc ti€p van hanh nghiém tuc So6 dau
bai
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s6, tmg dung EDUi va cap nhat dit liéu thuong xuyén, chinh xac vao hé thong chung
dé dam bao tinh "dung - du - sach - song" cua dir li¢u.

3. Quy trinh b&o céo: Pinh ky hang thang, cic bd phan bao cio tién do trién
khai vé Ban Giam hiéu. Trong qua trinh thyuc hién, néu phat sinh kh6 khan, vuong
mac vuot tham quyén, nha truong phai kip thoi bao cdo bang van ban vé S& Gido duc
va Pao tao (qua Van phong S&) dé tong hop va xin ¥ kién chi dao.

Noi nhin: 7 HIEU TRUONG
- S Giao duc va DPao tao (dé bao céo);
- Chi bo nha trudng (dé béo cao);
- Ban Giam hiéu; IS
- Céc t6 chuy@n mén, van phong;
- Luu: VT, CCHC.
Pham Thi Thanh Thuy



